
          
 

 
 
 
 

 

 

 
 
 
 
 

SERVIZIO DI PRE E POST SCUOLA 
PATTI E CONDIZIONI   

ANNO SCOLASTICO 2026/27 

In esecuzione della Deliberazione commissariale (con i poteri di Giunta comunale) n. 62 del 14.05.2026 e della 
determinazione della scrivente n. 370-30 in data odierna, sono aperte le iscrizioni al servizio di Pre e di Post Scuola per 
l’anno scolastico 2026/27 a favore degli alunni frequentanti le Scuole dell’Infanzia e Primarie statali aventi sede a 
Trecate. L’iscrizione al servizio ha validità per l’intero anno scolastico 2026/27. 

1. SEDI E ORARI DI EROGAZIONE DEL SERVIZIO  

Il servizio di Pre e di Post Scuola si svolge presso le sedi scolastiche con i seguenti orari: 
 
 Servizio di Pre Scuola:  
 
-    orario di erogazione del servizio: dalle ore 7.30 all’inizio dell’attività didattica;  
 
- sedi di erogazione del servizio: 

 
- Scuola dell’Infanzia “C.Collodi”; 
- Scuola dell’Infanzia “G.Garzoli”; 
- Scuola Primaria “Don Milani”; 
- Scuola Primaria “G.Rodari”- Via Cassano; 
-  Scuola Primaria “G.Rodari”- sede decentrata. 

 
 Servizio di Post Scuola:  
 
-    orario di erogazione del servizio: dal termine dell’attività didattica alle ore 18.00; 
 
- sedi di erogazione del servizio: 

 
- Scuola dell’Infanzia “C.Collodi”; 
- Scuola dell’Infanzia “G.Garzoli”; 
- Scuola Primaria “Don Milani”; 
- Scuola Primaria “G.Rodari”- Via Cassano. 

2. ATTIVAZIONE DEL SERVIZIO  

L’attivazione per ciascuno dei servizi di Pre e/o di Post Scuola all’inizio dell’a.s. 2026/27 per l’intero anno è 
subordinata al raggiungimento di un numero minimo di  10   iscrizioni per ciascuna sede di erogazione del servizio; 
in caso contrario il servizio di Pre e/o di Post Scuola non sarà garantito, salvo diverse determinazioni 
dell’Amministrazione comunale.  

3. QUANDO PRESENTARE LA DOMANDA E CRITERI DI ACCOGL IMENTO  

Le domande di iscrizione al servizio di Pre e/o di Post Scuola devono essere presentate entro e non oltre il termine 
perentorio del 12.07.2026. 
Le domande di iscrizione al servizio di Pre e/o di Post Scuola presentate per i minori residenti entro il citato termine 
del 12.07.2026 saranno accolte nei limiti della disponibilità dei posti, nel rispetto della capienza massima dei locali 
dedicati. Nel caso in cui il numero delle domande presentate entro il sopraccitato termine perentorio sia superiore alla 
disponibilità dei posti l’ammissione al servizio richiesto dei minori residenti avverrà a seguito della formazione di 
apposite graduatorie, tenendo conto dei seguenti criteri: 
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La domanda di iscrizione al Servizio di Pre e/o Post Scuola  deve essere presentata per ogni figlio utilizzando, per 
ciascuno dei figli di cui si chiede l’iscrizione, l’apposito form on line dedicato. 

Nel caso di parità di punteggio, sarà data precedenza alla minore età della bambina o del bambino per la/il quale si 
richiede il quale si richiede l’iscrizione al Servizio. 

Per i minori non residenti le domande di iscrizione al Servizio di Pre e/o Post Scuola presentate entro il sopraccitato 
termine perentorio del 12.07.2026 saranno prese in considerazione soltanto nel caso risultassero ancora dei posti 
disponibili una volta accolte le domande dei minori residenti. Nel caso in cui il numero delle domande di minori non 
residenti presentate entro il citato termine perentorio sia superiore alla disponibilità dei posti, l’assegnazione del 
posto avverrà seguendo l’ordine di inserimento della graduatoria redatta con l’applicazione dei criteri sopra citati.  

Ulteriori richieste di iscrizione che perverranno oltre il termine perentorio del 12.07.2026 saranno accolte solo nel 
caso di disponibilità di posti, secondo l’ordine di presentazione delle stesse, con priorità di ammissione ai minori 
residenti. 

La presentazione della domanda, pertanto, non dà automaticamente diritto all’assegnazione del posto. L’Ufficio 
Istruzione provvederà, con apposita nota, a dare formale comunicazione di ammissione/non ammissione al Servizio a 
ciascun richiedente.  

4. COME TRASMETTERE LA DOMANDA  

La domanda di iscrizione al servizio dovrà essere presentata - previo possesso delle credenziali SPID o CIE - tramite 
compilazione del form online presente al seguente link:  

https://servizionline.hspromilaprod.hypersicapp.net/cmstrecate/portale/contactcenter/elencopratiche.aspx?
CCAT=SCUO 

Il form online è raggiungibile anche dal sito del Comune di Trecate, seguendo il seguente percorso:  
home page / servizi on line / cittadini / pratiche / apertura pratiche / servizi scolastici. 

Criteri per la formazione della graduatoria per minori residenti Punti 

a) Attività lavorativa dei genitori (fino a 80 punti totali) 
 
 
 
Rapporto di lavoro: 
 Lavoratore esclusivamente in presenza;  
 Lavoratore anche parzialmente in smart working; 
 Attualmente privo di lavoro; 
 
Orario settimanale di lavoro (esclusi i tempi di percorrenza per raggiungere il luogo di 
lavoro): 
 superiore a 20 ore settimanali di lavoro; 
 inferiore o pari a 20 ore settimanali di lavoro; 

 
Sede di lavoro:  
 Comuni oltre 15 km da Trecate; 
 Comuni compresi nel raggio di 15 km da Trecate; 
 territorio comunale. 

 

Fino a 40 punti per 
ciascun genitore 
come di seguito 
specificato: 
 
20 
15 
  0 
 
 
 
10 
  5 
 
 
10 
  5 
  1 

b) Nucleo familiare con un solo genitore (monogenitoriale): riconoscimento del minore da 
parte di un solo genitore, separazione/divorzio con affidamento non congiunto dei figli, 
morte etc.  
Questo criterio esclude l’attribuzione del punteggio relativo al criterio del rapporto di 
lavoro inerente il genitore assente nel nucleo familiare 

40 

c) Minore con disabilità certificata ai sensi della L. n.104/92 20 

d) Ulteriori figli per cui si richiede l’iscrizione ai servizi di Pre e/o Post Scuola 2026     10 (su ogni istanza) 

e) Presenza di minori in carico al competente Servizio sociale del CISA Ovest Ticino  
30  

 



A seguito della ricezione della domanda da parte del Comune, il richiedente riceverà, all’indirizzo e-mail specificato 
in fase di autenticazione con SPID o CIE, copia della domanda inviata con il numero di protocollo identificativo 
della stessa. In mancanza della ricezione di tale e-mail la domanda si intende non pervenuta: è a cura del richiedente 
la verifica dell’avvenuta ricezione del numero di protocollo identificativo della domanda presentata, che attesta che 
la stessa è stata ricevuta dal Comune.  

5. DOCUMENTAZIONE DA ALLEGARE ALLA DOMANDA  

Alla domanda di iscrizione al Servizio di Pre e/o Post Scuola dovranno essere allegati: 
 copia del documento di riconoscimento del genitore non richiedente; 
 certificazione della disabilità ai sensi della L. n.104/1992 (solo in caso di minore con disabilità). 

6. INAMMISSIBILITÀ DELLE DOMANDE  

Saranno ritenute inammissibili e quindi saranno escluse le domande di iscrizione al Servizio di Pre e Post Scuola 
relative a minori per i quali è presente una morosità relativa al Servizio di Pre e Post Scuola fruito nell’a.s. 
2025/2026. 

7. CONTROLLI SULLA VERIDICITÀ DELLE DICHIARAZION I 

L’accertamento di dichiarazioni false o non conformi rese nella domanda di iscrizione potrà determinare l’esclusione 
dalla fruizione del servizio, fatta salva l’adozione di ulteriori provvedimenti dovuti e connessi alle false 
dichiarazioni, a norma degli artt. 75 e 76 del D.P.R. n. 445/2000. A tal fine, si precisa che occorre comunicare 
formalmente all’Ufficio Istruzione qualsiasi variazione relativa ai dati indicati nella domanda di iscrizione, anche al 
fine di non incorrere nelle condizioni previste dagli artt. 75 e 76 del D.P.R. n.445/2000. 

8. TARIFFE 

Le tariffe per la fruizione del servizio di Pre e /o Post Scuola per l’anno scolastico 2026/27, approvate con 
Deliberazione commissariale (con i poteri della Giunta comunale)  n. 68 del 14 novembre 2025, sono le seguenti: 

 
Tariffe 

a.s. 
2026/27 

1ª quota:  
settembre-dicembre 2026 

2ªquota:  
gennaio-marzo 2027 

3ª quota:  
aprile-giugno 2027 

PRE 
SCUOLA 
RESIDENTI 

€ 79,72 € 70,02 € 58,17 

POST 
SCUOLA 
RESIDENTI 

€ 114,19 € 99,11 € 82,95 

PRE E POST 
SCUOLA 
RESIDENTI 

€ 193,91 € 169,13 € 141,12 

PRE 
SCUOLA          
NON 
RESIDENTI 

€ 119,58 € 105,04 € 87,26 

POST 
SCUOLA        
NON 
RESIDENTI 

€ 171,29 € 148,67 € 124,43 

PRE E POST 
SCUOLA 
NON 
RESIDENTI 

€ 290,87 € 253,71 € 211,69 

 

 

 



9. PENALE 

Il Servizio di Post Scuola si conclude tassativamente alle ore 18.00: nel caso di ritardo oltre le ore 18.00 nel ritiro del 
minore, la famiglia dovrà corrispondere al Comune una penale pari ad € 12,39 per ritardi fino a 30 minuti e ad € 
24,78 per ritardi superiori a 30 minuti.  
Nel caso in cui i ritardi siano ripetuti, è facoltà dell’Amministrazione comunale escludere l’alunno utente dalla 
fruizione del servizio, previa messa in mora. 

10. QUANDO E COME VERSARE LA TARIFFA  

L’iscrizione al Servizio di Pre e/o di Post Scuola ha validità per l’intero anno scolastico 2026/27, mentre la tariffa 
deve essere versata in tre quote, con le seguenti scadenze: 
la prima relativa al periodo di fruizione settembre - dicembre 2026: prima dell’avvio del Servizio, entro il termine 
che verrà comunicato nella lettera di conferma di ammissione; 
la seconda relativa al periodo di fruizione gennaio - marzo 2027: entro e non oltre il 22 gennaio 2027; 
la terza relativa al periodo di fruizione aprile - giugno 2027: entro e non oltre il 15 marzo 2027. 
Il versamento della tariffa, diviso nelle tre quote, dovrà essere effettuato tramite il sistema di pagamento PagoPA, 
utilizzando l’avviso di pagamento che verrà trasmesso tramite e-mail. 

11. ISCRIZIONE IN CORSO D’ANNO SCOLASTICO  

In caso di iscrizione al servizio di Pre e/o Post Scuola durante l’anno scolastico, subordinata alla disponibilità di 
posti, sarà necessario corrispondere l’intera quota del periodo corrente, oltre alle eventuali successive. Non è quindi 
previsto il frazionamento commisurato al periodo di fruizione. 

12. MANCATO VERSAMENTO DELLA TARIFFA DOVUTA: MODALI TÀ DI RECUPERO 

Qualora si accerti che l’utente non abbia provveduto nei termini stabiliti al versamento della tariffa a proprio carico 
per la fruizione del servizio, si procederà con l’invio di comunicazione scritta di sollecito al pagamento al 
genitore/tutore del minore utente con contestuale intimazione al pagamento e diffida di esclusione dal servizio. 

13. RINUNCIA AL SERVIZIO DI PRE E/O POST SCUOLA  

L’iscrizione al servizio ha validità per l’intero anno scolastico 2026/27. Nel caso in cui nel corso dell’anno scolastico 
il genitore non abbia più necessità di avvalersene, dovrà presentare la rinuncia scritta all’Ufficio Istruzione; in 
assenza della presentazione della rinuncia scritta il genitore è obbligato a versare comunque le tre quote in cui è 
suddivisa la tariffa del servizio anche nel caso di mancato utilizzo. Solo la presentazione della sopraccitata rinuncia 
formale scritta, inviata esclusivamente al Protocollo generale dell’Ente all’indirizzo pec 
trecate@postemailcertificata.it, determinerà la decadenza dall’obbligo di versamento della quota relativa al periodo 
successivo a quello della data della comunicazione di rinuncia e più precisamente: 
 se la rinuncia formale viene presentata entro il 15 dicembre 2026: l’utente non dovrà versare le quote relative ai 

periodi  gennaio - marzo 2027 e aprile - giugno 2027; 
 se la rinuncia formale viene presentata entro il 15 marzo 2027: l’utente non dovrà versare la rata relativa al 

periodo aprile - giugno 2027. 

                      *** 

Il personale dell’Ufficio Istruzione è a disposizione per eventuali ulteriori chiarimenti o necessità di informazioni 
integrative telefonicamente al numero 0321-776328 o negli orari di apertura al pubblico: lunedì, mercoledì e venerdì 
dalle ore 8.45 alle ore 12.15.  

Trecate, 15 maggio 2026 

                                                                                                              IL RESPONSABILE  
                                                                                                              DEL SETTORE SERVIZI SOCIALI - ISTRUZIONE  

                                                                              Dott.ssa Marta Sogni 

 

 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del T.U. 445/2000 e del D.Lgs. 82/2005 e rispettive norme 
collegate. Sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa. 
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